Biuro Edukacji
Urzedu m.st. Warszawy Warszawa, 27 marca 2015 r.

Zasady organizacji roku szkolnego 2015/2016 dla
PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH

I. UWAGI OGOLNE

1. Zasady organizacji dla poradni psychologiczno-pedagogicznych m. st. Warszawy

okreslane sg corocznie.

2. Za opracowanie arkusza organizacji poradni psychologiczno-pedagogicznej, zgodnie
z obowiazujacymi aktualnie przepisami prawa oraz zasadami ustalonymi przez

Prezydenta m.st. Warszawy, odpowiedzialny jest dyrektor poradni.

3. Dyrektor dzielnicowej poradni psychologiczno-pedagogiczne] przedstawia burmistrzowi
do zatwierdzenia wypelniony arkusz (w formie elektronicznej i papierowej) do dnia 30

kwietnia 2015 r.

4. Dyrektor specjalistycznej poradni  psychologiczno-pedagogicznej  przedstawia
dyrektorowi Biura Edukacji do zatwierdzenia wypelniony arkusz (w formie

elektronicznej i papierowej) do dnia 30 kwietnia 2015 r.

II. LICZBA ETATOW PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH

A) W PORADNIACH DZIELNICOWYCH
1. W arkuszu organizacji poradni psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia si¢ liczbg
etatow pracownikow pedagogicznych wyliczona wg algorytmu:
Lup x 0,0027 + Lun x 0,0013
a) Lup oznacza liczb¢ wychowankéw i uczniéw uczeszczajacych do publicznych
przedszkoli i szkét na terenie dziatania poradni (wg stanu na dzien 31 marca 2015
r.),
b) Lun oznacza liczbg wychowankow 1 wucznidw uczgszczajacych do
niepublicznych przedszkoli i szkél na terenie dzialania poradni (wg dotacji

wyplacanych w lutym 2015 r.).

2. Obliczong zgodnie z algorytmem liczbg etatdéw pracownikow pedagogicznych

zaokragla sie do 4 etatu w gore.
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B)

Poradnie, w ktorych liczba etatow jest nizsza, niz wynikajaca z algorytmu, moga
wystgpi¢ do burmistrza dzielnicy o przyznanie dodatkowych etatow, jednak nie

wigcej niz dwoch w danym roku budzetowym.

Dyrektor poradni planujac organizacj¢ zapewnia zréoznicowang struktur¢ zatrudnienia

specjalistow zgodnie z potrzebami srodowiska.

W PORADNIACH SPECJALISTYCZNYCH

W arkuszu organizacji specjalistycznej poradni psychologiczno — pedagogicznej
uwzglednia si¢ liczbg etatow pracownikow pedagogicznych zgodnie z potrzebami
srodowiska. Dyrektor poradni specjalistyczne] uzgadnia liczbg etatow z dyrektorem

Biura edukacji do 29 marca 2015 roku.

III. LICZBA ETATOW PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI I OBSLUGI

1.

W arkuszu organizacji poradni psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia si¢ liczbg

etatow pracownikéw administracji i obstugi wyliczona wg algorytmu:

liczba etatéw pracownikéw pedagogicznych dzielona przez §,5.

Jesli poradnia jest administratorem budynku, przystuguja jej 2 dodatkowe etaty obstugi.

2

3.

4.

Obliczong wedlug powyzszego algorytmu liczbe etatow pracownikéw administracji

i obstugi zaokragla si¢ do 4 etatu w gore.

O podziale etatéw pracownikow administracji 1 obstugi na poszczegdlne stanowiska

pracy decyduje dyrektor poradni.

Decyzje o zwigkszeniu liczby etatow pracownikéw administracji 1 obstugi
w poradniach dzielnicowych podejmuje burmistrz dzielnicy, a w poradniach
specjalistycznych dyrektor Biura Edukacji, po uwzglgdnieniu sytuacji danej poradni

i w miar¢ posiadanych srodkow finansowych.
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IV.INFORMACJE DODATKOWE

I

W arkuszu organizacji roku szkolnego nalezy okresli¢ dzienny czas pracy poradni

uwzgledniajacy potrzeby dzieci i mtodziezy oraz ich rodzicow.

Poradnie powinny dziala¢ przez 6 dni w tygodniu:
- od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 —do 19.00
- w sobote w godzinach od 9.00 do 13.00

W poradni, w ktdrej liczba etatow pedagogicznych wynosi wigcej niz 15, mozna utworzy¢
stanowisko wicedyrektora. Decyzj¢, na wniosek dyrektora, podejmuje burmistrz dzielnicy
w przypadku poradni dzielnicowej i dyrektor Biura Edukacji w przypadku poradni

specjalistycznej.

Aneks do organizacji roku szkolnego 2015/2016

Tryb aktualizacji arkusza organizacji pracy poradni zostanie przekazany w sierpniu,

w postaci harmonogramu.

ARSZAWY
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